Direct Travel

Profils de voyageurs dans Etta

Gérer votre profil

Activation de votre compte Etta : Si vous avez recu un courriel d’activation de la part de Deem, cliquez
sur le lien dans le courriel pour activer votre compte. Les champs obligatoires sont marqués par « * ».
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Activer votre compte

Weullez nous parler un peu de vous afin QUE NoUS PUISSIONS MIELX YOUS SErvir

Informations personnelles
Title
First Name *
Middle Name
Last Name *
Date of Birth
Gender (@

Fuseau horaire *

Coordonnées de lentreprisa

Business Mobile *

Groupware 1D
Messages de confirmation
Enwvoyer &
Informations sur Femployé
Office Location *
Invoice/ltinerary Language

Acceptation de l'utilisateur

(] Jaccepte les Privacy Palicy.

* Obligatoire

| |

= 2

[ - sélectionner - el

Code de pays Muméno
NI
US/CA/PRIUM
tchantin@dt.com

(im0 Adresse de messagernie du prof :tChEII'ItiI'I@dt.CDI'I'I

() Autre adresse de messageris:

ho walue selected W
Mo value selected W

Cliquez sur Continuer pour poursuivre et remplir vos préférences de voyage.
Cliquez sur Save (Enregistrer) pour poursuivre vers la page d’accueil de Etta.

D>

Vol

Préférences en matidre de services
Seat Preference

' Fenétre

® ange

Default Search Type
® prix

O Horaires

Praeferred Fare Typa
[Aucun ~]

Meal Preferences
[Aucun ~]|

View Price Rasults By
O voyage
® Segment
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Air Spacial Requasis

Choisir jusgqu'a 3 dléments

O -

Vayageur ayanl une
déficiencea visuella
]

Wayageur ayanl une =

Air Memberships
Compagnie aérienne

Muméro

[Aucun

Hotel

Hotel Amanites
Sélectionnez jusqu'a 3 commodités

[ Location de matériel -
audiovisuel

' accessible en fauteuil

roulant

) climatisation (dans la -

Hotel Memberships
Hatal

Numéro

Hotel Special Requests
Choisir jusqu'a 3 dléments

o

Loin de lascensaur
(]

Loin de la maching & glace
o

Ajouter

[Aucun

Location de voiture

Oplions

Taille de véhicule par défaut

Intermédiaire

Car Special Requests

Choisir jusqu'a 3 dlémants

O -
Varrouillage autamatigue

das porles
]

Callulaire =
-

Car Membearships
Agence de location de voitures

Huméro

Ajouter

[Aucun

Ajouter

Gérer de votre profil a partir de la page d’accueil de Etta : Sur la page d’accueil de Deem, cliquez sur
I'icone des parametres dans le coin supérieur droit et sélectionnez Compte pour accéder a I'apercu du
compte/profil.

D>
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pses  Praférences Avis Délégués Afficher les paramitras -

Cliquez sur Modifier les informations personnelles pour revenir a la partie supérieure de votre profil.

William Never

ces Modifier Ad draffaires Ajouter A

Business Email: o cune adresse saisie

Business Phone:
dguds Ajouter

Business Fax:

Business Mobile: +7 615
Jétails du profi

Personnes pour lesquelles je peux faire et
saumettre une réservation:

Madifier les informations personnelles Aucune enlraa

Madifier la personne Personnes qui peuvent faire et soumeattre une
durgance réservation pour mai:

Changer la mot de passe AUtune eries

Définissez des paramétres d'Avis pour recevair des mises a jour et des

ramatrage

renseignements supplémentairas 3 propos de vos services. aner du tamps et d

Gérer las avis 1Ml Praférences da wvoyage

Carnet d'adresses Afficher les paramétres

Impaortez vos contacts dans le Camet d'adresses pour les consulter Format de date: Moy 2022 Mesure: US n= A

Devise: CAD

facilemant lorsgue vous réservez des services. Format d'hewre: Horloge 4
3:00 PM) Pays: L
Vous avez actuellement: O contact dans volre Carnel d'adresses. Fuseau horaire: Heura avancée de
Consulter le Carnat dadresses Esl
Ajoutar/Modifier un contact Langue: Canadian French
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Vous pouvez revenir a la page d’accueil a tout moment en cliquant sur Page d’accueil du profil.

Informations personnelles et sur ’employé : Vérifiez que votre nom correspond a celui figurant sur votre
piece d’identité et saisissez votre date de naissance, votre genre et vos informations d’employé.

Profil | Informations personnelles et
informations sur I'employe

< Page daccueil du profil Annuler

Informations personnelles et
infarmations sur l'employé

Informations personnelels

Title
Adrazses al numenos de 1eléphone
Persanne 3 conlacler en cas First Mame*
furgEnes [William |
Cartes de paiement
Middle Name
Changer la mol de passe | |
) Last Mame*
Consulter le Carnet d'adresses ||\E"'~"C‘F |
Ajouter/Madifier un contact uffi
Ui
CS on maticre 4o services | |
Préférences de voyage
Username
Mlertes mis{@blakes.co
R e Date of Birth
fenEs s s feae [ianvier w|[2 ]| [1955 ]
Allicher les paramelras _
Gender
[Masculin v |
Informations sur I'employé
Empiloyee ID
Empiloyee Type
Empiloyee Status
Active
Job Title

Office Location®
[Montrea W

Rule Class
Imvoice Itinerary Language
[English ol
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Adresses et numéros de téléphone : Saisissez vos adresses et vos numéros de téléphone, de télécopieur
et de portable professionnels.

Adresses 21 numéros de
ielephonc

D>

Affaires

Py Sesirss Phone
| Canada ot | Codu du pays
e AT

[ | i
Sppariumant'Suile |

| | Poula

e (I
| | Bosiwis Fax
Vile Codu da pays

| | L]
Frovince :I-:l'-:ru! -

[- s#lectiovmez - ' [

Code poatal

Seairmax Mobiu®

Code da pays

]

Murmero

[G153335333

Sumirmsy Ermal

PO o

Creupware 1D

anlinetoskup portEdtoon

Pays

Home Phone

[Camnada

W | Codu de payu

I

Apparturant!Suile

Mumero

Willw

Home Emal

Srovince

| - SEecliomnas -

bl

Codu poslal
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Personne a contacter en cas d’urgence : Saisissez les coordonnées de la personne a contacter en cas
d’urgence.

Priof - N
. ) Informations sur la personne a contacter en cas d'urgence
Informations personnelles et

informations sur l'employé Full Name *Obligatoire

Adresses et numéros de téléphone | |

Personne a contacter en cas

Relationship
d'urgence | -
Cartes de paiement
Email
Changer le mot de passe | |
Carnet d'adrasses Pays
Consulter le Camet d'adresses |Canada - |
AjouterfModifier un contact R
ue
Préférences en matidre de services | |
Préférences de voyage
Appartemant/Suite
Alertes | |
Accés atitre de délégué Mailstop
Afficher les paramétres | |
Ville
Province
[- sélectionnez - v
Code postal
Primary Phone Number
Code de pays Numéro Paste
1 v] | |
USICATPRIUM
Secondary Phone Mumber
Code de pays Numéro Paste

1] | ||

USICATPRIUM

D) Direct Travel | 7



Cartes de paiement : Cliquez sur +Ajouter une carte de paiement pour ajouter une carte de crédit.
L’adresse de facturation associée a la carte de crédit est requise pour les cartes qui serviront a I'achat de
billets d’avion ou de train et elle est recommandée pour les autres achats.

Profil | Cartes de paiement

< Page d'accueil du profil

Profil
nformations parsonnelles et

nformations sur l'amployé
Adresses et numéros de téléphone

Parsonne & contactar en cas
d urgence

Cartes de paiement
Changer le mot de passe
Camet d'adresses

Consulter le Carnet d'adressas
Ajouter/Modifier un contact

Préférences en matiérs de services

Préferances de voyage
Alertes
Accds 3 titre de délégué

Afficher les paramatres

MNam Type de carte

Muméro de carte

Annuler

Cartes de paiement

Expiration

¥ Ajouter une carte de paiement

Carles de paiement par défaut

Carte ulilisée pour le paiemeant des
vols

Carte ulilisée pour le paiement d'hbtels

Carte de paiement pour service de

wosilurier
ion de
lures
Billels de train

Carte ulihsée pour la

L utilizateur n'a aucune carte de paemant.
1 utilisatewr n'a aucune carte de paiemant.
L utilisateur n'a aucune carte de paiemeant.
L utilizateur n'a aucune carte de paemant.

L utilisateur n'a aucune carte de paemant.

REMARQUE : Vous devez sélectionner une carte par défaut pour le paiement des vols ou des hétels afin
gue votre carte de crédit soit visible et accessible aux agents de voyage effectuant des réservations hors
ligne.

Préférences de voyage : Gérez vos préférences, notamment en matiére de sieges et de repas. Vous
pouvez ajouter/mettre a jour vos identifiants de compagnie aérienne, d’hétel, de location de voiture ou
de grand voyageur, ainsi que vos numéros TSA Pre-Check/Known Traveler (également désignés par
Global Entry, Clear ou Nexus) et vos numéros de recours, le cas échéant.

D>
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Délégués : Cliquez sur Ajouter ou Modifier a co6té de Délégués, afin de déléguer d’autres personnes a
réserver des voyages en votre nom. Selon la configuration de votre entreprise, il se peut que vous ayez
la possibilité de vous auto-déléguer et de réserver des voyages au nom d’autres personnes. En cas
d’auto-délégation, I'autre voyageur recevra un courriel de la part de Etta lui avisant que vous étes
devenu un délégué.

Profil | Accés a titre de délégué

< Page d'accueil du profil ® Qu'est-ce qu'un déléque?
Il existe daux lypes de délégué. Le premier lype de délégué a accés au comple d'une aulre personne
Brofil

al peul réserver des services pour calle personne. La second type de délégué est habilité & approuver
nformations personnelies et les voyages et les rapports de dépenses au nom d'une autre personne. Ne devenez délégué que si

nformations sur lamployé voltre réle inclut la résarvation de services ou lapprobation au nom d'autres employés.

Adresses et numeéros de téléphone

Parsonne rJ contacter en cas
d'urgence Personnes pour lesquelles je peux faire et soumettre une réservation

Cartes de palement . . N
Vous avez accds au comple des personnas suivantas:
Changer le mot de passe
Vous n'élas pas aulonisé  accéder aux complas daulres personnes.
Camet d'adresses
¥ Devenir un délégué
Consulter le Carnet d'adresses g

Ajouter/Modifier un contact

PrEISEnGES N mateE oe senies Personnes qui peuvent faire et soumettre une réservation pour moi

Préférences de voyage

Cas personnes sont aulerisées 3 accédder a volre comple :
Alertes

Accde 3 titre de délégus Pearsonne nest aulorisé a accéder a volre comple.

# Ajouter un délégué
Affichear les paramétres I d

Cliquez sur Devenir un délégué ou Ajouter un délégué et recherchez I'utilisateur souhaité par son nom
ou son adresse courriel. Choisissez un utilisateur et cliquez sur Sélectionner.
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Devenir un délégué

Rechercher quelgu'un qui travaille chez Blake, Cassels E Graydon pour devenir un déléguéd pour eux. Vous ne

< Page d'accueil du profil

Prafil
Infarmations parsonnelles et

informations sur lamplayé

Adresses at nun de téléphona

Parsonne & contacter en cas
d'urgence

Cartes de paiemeant
Changer le mot de passe

Carnet d'adresses

Consulter le Carmet d'adresses

Ajouter/Modifier un contact

Preférences en matiére de services

Pré

ncas de voyage

Alertes
Accés i titre de délégué

Afficher les paramétres

pouvez devenir un délégué que pour les pers:

nnas pour lesquellas vous résarves das services.

Nom ou adresse de messagerie: | NEVET

Résullals de r

Mom
Newver, William
Never, William

Annuler

Adresse de messagerie
obtcan@dt.com
srocca@dt.com

Rechercher

Sélectionner
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